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1. O01mme MoJI0KeHUA

1.1. Hacrosimee mosoxenue pazpaboTaHo Ha OCHOBAHUU:

o ®enepanpHoro 3akoHa ot 29.12.2012 Ne 273-®d3 «O06 obpa3oBaHuu B
Poccniickon @enepanumy;

° denepanbHOro 3akoHa oT 29.12.1994 Ne 78-®3 «O 6ubauoTedyHOM
nene»;

o npuka3a MuHkyaeTypbl Poccun ot 08.10.2012 Ne 1077 «O6
yTBepxkaeHun llopsnka ydyera JOKYMEHTOB, BXOJSAUIUX B COCTaB OMOIMOTEYHOIO
dbonmay.

1.2. [lonoxeHue pernaMeHTHPYET OCHOBHBIE IIPOLIECCHI IPHEMaA, YYeTa,
XpaHEHUs] U MCKJIIOYEHUs JOKYMEHTOB/M3JaHWM, MOCTYNHUBIIUX B BHJIE Jdapa
(MOKepTBOBAHUA) OT YACTHBIX JIMIl WJIM OpraHu3aiuid B OuOInotrexy Y hpUMCKOro
YUHIIMIIA UCKYCCTB (KOJUIEK) (fanee — OubmuoTexa).

1.3. Jlap wnu noxkepTBoBaHuE (fanee — gap) — 6e3Bo3me3qHas (OecruiaTHast)
nepeaaya JTOKYMEHTOB/M3AaHUN OMOJIMOTEKE OTIENbHBIM JIUIOM, TPYIION JIHII,
OpraHu3alMed uiau Apyrod OMOIMOTEKOM OJHOKPATHO, AMU30JUYECKH WU
IIEPUOINYECKH.

1.4. Jlap sBnasieTCss OJHMM U3 HCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBaHUS (hOHJIOB
OMOJIMOTEKH.

1.5. B kauecTtBe nmapa MOTrYT BBICTYNAaThb OTEUYECTBEHHBIE M WHOCTPAHHBIE
JOKYMEHTBI/M3aHUsl B TPAJAULMOHHOM U DBJEKTPOHHOM BHUJE, HWMEIOIINE
PEKBU3UTHI IJIs1 UX UICHTU(PUKALMK U COOTBETCTBYIOIIME MPOPUIIO OMOIHOTEKH,
MPEACTABIICHHBIE KaK CIWHWUYHBIMU  JK3eMIUIIpaMH, TaK ©  JIMYHBIMU
OonbnuoTexkaMu (KOJUIEKIUSIMU), B COCTaB KOTOPBIX MOTYT BXOJIUTh NPEIMETHI U
IIPOU3BEIEHUS UCKYCCTBA.

1.6. XKeprBoBatenb (mapurtenb) NpeNoOCTaBIsSeT gap Oubmmorexke 0e3
YCIJIOBUS UCTIOJTHEHHSI BCTPEUHBIX 00s13aTEJIbCTB.

1.7.B  ciayuae  BBIABMKEHHUS  KEpTBOBATelIeM  OCOOBIX  YCJIOBHIA,
COOTBETCTBYIOIIME NPEJI0KEHNS pAaCCMATPUBAOTCS B MHAUBUYAIBHOM MOPSIKE.
Pemenue o 1enecooOpa3HOCTH UCTIOTHEHUS! YCIOBUS KEPTBOBATENSI IPUHUMAETCS
YIOJHOMOYEHHBIMU JIMIIAMHA C YY€TOM IIEHHOCTH JOKYMEHTOB/U3JIaHUU W
11e71ecCO00pa3HOCTH 3aTpaT Ha COOIOICHUE MPEIJIOKEHHBIX YCIOBUM.

1.8. bubnnoreka mnpuHMMaeT Japbl 0€3 TapaHTUM BKIIOYEHHS BCEX
JIOKYMEHTOB/U3/IaHUI B OCHOBHBIE (POH]IBI HA MOCTOSTHHOE XpaHEHUE.

1.9. B cooTBeTcTBUU C JEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM OHOIMOTEKA
MMEEeT MpaBO IO CBOEMY YCMOTPEHHMIO BKJIIOYaTh B (DOHJ, XpaHUTh, & TaKkKe
UCKIIIOYaTh ©3 (GOHAA TOJApeHHble JOKyMEHThl/M3naHus. MckitoueHnue
COCTABJISIIOT JIOKYMEHTBI/M3/IaHUs, OTHECEHHBbIC K KHIDKHBIM TAMATHUKAM W
apXUBHBIM JOKYMEHTaM, MOAJeXalue 0ocoO00My TOCYJIapCTBEHHOMY YuYeTy U
XPaHEHHUIO.

1.10. bubnuoreka He  mNpUHUMAeT B  Jap  JAOKYMEHTBI/M3/aHuf,
HaIlpaBJ€HHbIE Ha MpONaraHly HAaUWOHAIBHOW M PEIMIMO3HOM PO3HU, PACOBOM
HETepIIMMOCTH, TMpOMaraHibl aHTHOOIIECTBEHHOTO TMOBEACHUU U  JIPYIHX
HETaTUBHBIX SBJICHUM.



1.11. Bo uzbexanne KOHPIUKTOB HEOOXOIUMO 03HAKOMHTH JKePTBOBATENIEH
C YCIOBUSIMH TpHEMa Japa 3apaHee, 10 o(GopMIIeHUS TOKYMEHTOB O Iepenaye
JIOKyMEHTOB/U3IaHU.

2. [IpaBui1a npuemMa JOKYMEHTOB/U31aHUM, MOCTYIMBIINX
B BHJIe 1apa OT YACTHBIX JIMI M OPraHu3anuii

2.1. bubnuoreka TpUHMMAET B Jap CIEAYIOIIME JTOKyMEHTHI/U3aHUS B
MI€YaTHOM U 3JIEKTPOHHOM BHJIE:

- yueOHbIE U yUeOHO-METOUYECKUE U3/IaHuUS;

- HAy4YHbIC U HAYYHO-TIOMYJISIPHBIE U3IAHUS;

- Xy/1I0’KECTBEHHBIE AJIbOOMBI;

- OTEUYECTBEHHYIO U 3apyOEKHYIO XyA0KECTBEHHYIO JTUTEPATYPY;

- OJKypHaJibl, COOTBETCTBYIOLIME MpOPmIt0 OUOTUOTEKH WM IS

BOCCTaHOBJIEHUS HEJAOCTAIOIINX IK3EMIUISIPOB B KOMILIIEKTE;

- HOTHBIE U3JaHUS;

-KJIaBUPBI ONEp U OaANETOB;

- PYKONUCH, U3JaHUs, OTHOCSIIUECS K KATETOPUH PEAKUX, YHUKAIBHBIX U

LIEHHBIX.

2.2. ITpuem 1apoB OCyHIECTBISAETCS 3aB. OUOIMOTEKOM.

2.3. JIuuo, mpuHSBIIEE Aap, HECET OTBETCTBEHHOCTh 33 CBOEBPEMEHHYIO
nepegady ¥ COXpaHHOCTh JJOKYMEHTOB/U3JaHUM 10 €€ OCYIIECTBICHUS.

2.4.1lpu npueme aapa NPOBOAUTHCSA OOsA3aTeNbHAs OLEHKA (DHU3HUECKOTo
COCTOSIHUSI IPUHUMAEMBIX IOKYMEHTOB/U3/1aHUH.

2.5. JlokyMeHTbl/U31aHusl, NIepeiaBaeMble B J1ap, JOJDKHBI ObITh B XOPOILIEM
COCTOSIHMM 0€3 HEBOCCTAHOBUMBIX J1€(PEKTOB.

2.6. He mpuHuMaroTcsi B KadecTBE Japa BETXHE, MOPAKEHHbIE TPUOKOM H
TpeOyIOIIUE PECTaBPALMOHHBIX M MEPEIUIETHBIX padOT JOKYMEHThI/M3aHus, 3a
VCKJIFOUEHHEM OTHOCSIIMXCA K KATETOPUU PEIKMX U LEHHBIX.

2.7. Ilepen mpueMoM Japa, 0COOEHHO TpH mepeaade O0bIIOr0 KOJIMYeCTBa
JOKYMEHTOB/U3/IaHWH,  PEKOMEHIyeTCsl ~ COIJlacoBaTb C  MOTEHIMAJIbHBIM
KEPTBOBATEJIEM CIUCOK IMpeIaraéMbix 0OBEKTOB (C YKa3aHUEM aBTOpA, 3ariiaBus,
U3/1aTeIbCTBA U TOJ1a U3/IaHUs JOKyMEHTa, MHPOpPMaLIUU O )KePTBOBATEIIE).

2.8. Pemienue o BKJIIOYEHUW JapoB B (GoOHA OMOIMOTEKM NPUHUMAETCS
COTPYIHUKOM OMOJIUOTEKU B 3aBUCUMOCTH OT:

- Hamuuug B (OHAE AHAJIOTMYHOTO JIOKYMEHTAa/M3JaHUA U  €ro

AK3EMIUISIPHOCTH;

- HAy4YHOM, UCTOPUUYECKOU U XYJ0KECTBEHHOU LIECHHOCTH;

- BEpOSITHOCTH TMOCTYIUICHUS/HEMOCTYIJICHUS! M3 JPYTMX HCTOYHHUKOB

KOMILJIEKTOBAHHSI.

2.9. HezaBucuMo oT Hanu4uus B OUOIMOTEKE, MPUHUMAIOTCS:

- JIOKYMEHTbI/M3JlaHus ¢ aBTorpadamMu M3BECTHBIX JesTeNled HayKu,

KYJbTYpPbI U HCKYCCTBA;

- JIOKYMEHTbI/U3/1aHUsI, COCTABIIAIONINE JINYHYIO OWUOIMOTEKY HM3BECTHOTO

YUYEHOT 0, AeSATENS IUTEPATYPhl NN UCKYCCTBA.



2.10. Japel  ropuaumyeckux Jul  OQOpPMIIAIOTCS  JIOTOBOPOM  jAapa
(TTO’)KepTBOBAHUS) B TUCBMEHHOU (hopMe.

2.11. Jlapsl 9acTHBIX JHI] OOPMIIIOTCST TOTOBOPOM Japa (ITOKEPTBOBAHMS)
B MHCBMEHHOW (opMe MO >KETaHMIO KEPTBOBATENA W/WIM TPHU OIEHKE Japa Ha
CyMMYy, IPEBBIMAIONIYI0 NPEAEI, YCTAHOBJICHHBIM JIOKAJIBHBIMM HOPMAaTHBHBIMHU
aKTaMu 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIUH.

2.12. JlokyMeHTOM, MOATBEPKAAIOIINM TOJTyYeHHE JOKYMEHTOB/U3aHUIN B
KayecTBE J1apa YacTHOTO JIMIIA, TOMUMO JIOTOBOpa J1apa (MOKEPTBOBAHUS ), CIIYKUT
mo00i  ApYrol  CONMPOBOAUTEIBHBIM  JIOKYMEHT,  BBIpKAIOUIMKA  BOJIO
XKepTBoBarens (MMCbMO, aKT IpUeMa-lepesadyd, HaANUCu U aBTorpagsl,
C/IeJIaHHbBIE )KEPTBOBATEIIEM).

2.13.Ilpyn mnosy4eHHH MAOKYMEHTAa/M3[aHHsl IO I0YTE€ MOATBEPKICHUEM
0€3BO3ME3THON MepeIauyu MOKET CIYXKUTh (PaKT OTCYTCTBUS COIPOBOAUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB M TMOMETOK. [Ipm »3TOM nomyckaercs NpU3HAHUE OTYETHBIM
JOKYMEHTOM JINLIEBOM YaCTH MOYTOBOM YIIAKOBKH C IAHHBIMH O )KEPTBOBATEIIE.

2.14. bubnuoTreka BOpaBe BBIIATH KEPTBOBATEISM KOIMIO aKTa NpHeMa
JOKYMEHTOB/U3/IaHUid B OMOIMOTEKY W/MiM OJaroJapCTBEHHOE IMHUCBMO O
ITOJTyYEHHH J1apa.

2.15. PexoMeHayeTCsl COCTABICHHE J0roBopa Japa (MOKepTBOBaHUs), MPHU
IIOJIyYEHHH OT 4YAaCTHBIX JMI[ KHWKHBIX NaMATHUKOB M PEIKOCTEH, LEHHOMU
YACTHOM KOJUIEKLIMH, JUYHOH OMOJMOTEKM M3BECTHOTO YUYEHOTO, JAesTeNs
JIUTEpaTypbl NN UCKYCCTBA.

3. Yder, XpaHeHUe U UCKJIIOYEHHE JOKYMEHTOB, MOJIy4eHHbIX B
KauyecTBe Japa

3.1. Vduer 1OKyMEHTOB/W3IaHMI, TMOCTYyMAalONMX B KayecTBE Japa,
OCYIIIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUU C JICHCTBYOIIMM 3aKOHOAATCIIBCTBOM.

3.2. XpaHeHue 1 uckirodeHue u3 ¢poHaa OMOIMOTEKN TOKYMEHTOB/U3JaHU,
MOCTYIHUBIIINX B KAYECTBE JIapa, OCYIIECTBIIICTCS B COOTBETCTBUH C JIEHCTBYIOIINM
3aKOHOJIATEILCTBOM M JIOKAJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH 00pa30BaTEIHHOU
OpraHU3aINH.

3.3. Bce mapel, nipuHATbie B (HOHI OMOIMOTEKU, CTABATCS Ha OajlaHCOBBIN
yYeT.

3.4. Vder Bcex TMPUHATBIX B OMOJMOTEKY JapOB BEIETCA OTIEIOM
KOMITJIEKTOBAHUSI B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIIKE.

3.5. O6paboTka JOKYMEHTOB/M3IaHUN MPOU3BOAUTHLCS B TMOPSAKE OUEpPEAH
NOCTYIUICHUS U3JaHuil B POH OUOIHOTEKH.

3.6. KpaeBequeckue u3JaHMs, a TaKke W3JAaHUs, OTHECEHHBIE K KHUKHBIM
MaMATHUKAM U PEJIKHE KHUTH, HE MOJIeKAT UCKITIOUEHUIO 13 HoHA.

3.7. JlokyMeHThI/U3IaHns, TPUHATBIE B Jap, BHocATca B <«OKypHan
PEruCTpaliy MOKEPTBOBAHUI, II€ OTPAKEHBDI:

- nanHble kepTBoBaTens (OUO wyacTHOro nMIAa WIM HaUMEHOBaHHE

OpraHU3allN);

- HAMMEHOBaHMUE/KpaTKasi XapaKTepUCTUKA TOKYMEHTOB/U3/1aHU;

- KOJIMYECTBO JIOKYMEHTOB/U3AaHUii;



- HOMEp M J1aTa aKkTa nprueMa JOKyMEHTOB/U3/1aHul B OMOIHOTEKY.

3.8. ConpoBoguTeNnbHbIE AOKYMEHTBI, OTHOCSUIMECS K JapaM, XpaHATCA
NOCTOSHHO. B TOM 4yucne: mnouyToBas KOPPECHOHIAEHLUS, IEPENUCKa 10
ANIEKTPOHHOM  mouTe, JOroBOp Japa  (MOKEePTBOBaHUS), AaKT IpUeMa
JIOKYMEHTOB/U3IaHUI B OMOIUOTEKY U TIP.

3.9. PekoMeHyeTCs IpeACTaBUTh, HHPOPMAIIHIO O KEPTBOBATEIIAX HA CATe
Ou0IMOTEeKN/00pa30BaTENbHON OPTaHN3alUY B COOTBETCTBYIOIIEM pa3zelie.

4. 3aKJII0YNTEIbHbIE MOJ0KEHHS

4.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a IIEJIEBOC HCIIOJB30BaHUE Japa BoO3jaracTcs Ha
3aBEYIONTYI0 OMOIMOTEKOM.

4.2. KoHGIUKTHBIE CHUTYallMH, BO3HUKAIOIIME MEXAy OUOIMOTEKOW U
JKepTBOBATEJIEM, PEIIAIOTCS B IOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM  JIEMCTBYIOIIUM
3aKOHOJIATEILCTBOM M JIOKAIBHBIMA HOPMATHBHBIMH aKTaMH OOpa30BaTEIbHON
OpTraHU3aINH.



